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Brugeguide til Skyfish — Administrator

Hvad er Skyfish

Skyfish er et samlet sted, hvortil der kan uploades og deles billeder,
dokumeter, pdfer, videoer mm.

Login og kode

Du skal logge ind pa sitet med den kode, som er tilsendt din mail adresse.
Du kan andre din tilsendte kode pa sitet. Enhver kodeaendring gaelder for
Skyfish samt din eventuelle Colourbox adgang.

Brugerrettigheder

Der er to slags brugere i Skyfish: En Administrator og en Bruger.
Nedenstaende ses oversigt over forskellen imellem rettigheder.

Rettigheder for hhv. en Administrator og en Bruger:

Rettighed: Adm. Bruger
Dele mapper og materiale v v
Downloade v v
Oprette links v v
Oprette mapper v v
Oversigt over forbrug v -
Tilfgje, redigere, slette brugere v -
Tilfeje mange mapper til én bruger v -
Andre firmanavn og info v -
Oversigt over delte links v -
Tildele indstillinger for links til brugere v -
Give adgang til Colourbox downloads v -
Personificere Public mappe link v -
Adgang til Public mappen v -
Give adgang til Public link v -
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Opret og slet en bruger

En Administrator kan oprette andre brugere.
Klik pa >Brugere< ikonet til venstre og veelg >Tilfgj bruger<.

Brugere

Tilfej bruger

Lav ny bruger

Email: hanne@gmail.com Skyfish Type Bruger E

Kan sgge i og downloade fra deres mapper samt
Navn: Hanne Jensen g g PP

oprette nye mapper.

Colourbox Type: Bruger
Mappeadgang Filtrer
71 Veelg alt (14)
N Adgang: | Ingen B
Ingen
B Adgang: | Vis
- . Se & uploade
. Redigere & uploade
Adgang: ge
_| Anja billeder Adgang: = Ingen B
—| Public Adgang: = Ingen B
1 QA Adgang: = Ingen B

Udfyld >Email< og >Navn< og saet flueben ved Skyfish. Tildel herefter
korrekte mappeadgange og klik pa >Gemx<.

= SKYFISH




Opret en bruger, som allerede er oprettet i Skyfish men pa en anden konto

Hvis en bruger allerede har en Skyfish konto, kan denne ogsa godt oprettes
pa din konto. Det opdages, hvis udfyldelsen af en e-mail adresse vil fare til en
automatisk udfyldning af navnet.

Naeste gang brugeren logger ind, vil denne have mulighed for at veelge konto:

o

Hi Shinta Aarup Privat
Please select an account

Shinta Aarup Privat
Shintas Skyfish

Log out

| brugerens gverste hgjre hjgrne, kan der skiftes imellem de forskellige konti.

. Hello, Shinta Aarup Privat ~

En mail sendes automatisk til den nye bruger. Kig evt. i SPAM filtret, hvis den
ikke er modtaget.
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Sletning af brugere

Skal en brugere slettes, vaelges >Brugere< ikonet igen. Herefter klikkes pa
>Slet< ud for brugeren, som skal slettes.

ADMINISTRATION

Oversigt
Firmanavn
Brugere

Indstillinger for linkdeling

Tilfej bruger Filtrer brugere efter rolle:

9 Ret | Administratorer (2
Brugere (&
@ &t Vis slettede brugere
7
|
Ret
Ret
@ et
| et
@ Ret

Re-aktiveres en bruger, vil denne fremkomme pa listen igen og en mail
sendes til personens mailadresse med en ny kode.

> SKYFISH




Deling af mange mapper til én bruger

Som administrator kan man have oprettet en ny bruger, som skal have
adgang til mange mapper pa én gang.

Find brugeren. Klik >Veelg alt<, under Mappeadgang og tildel evt. alle mapper
pa én gang, for der klikkes pa >Gemx<.

Mappeadgang Filtre

Veelg alt

F&ograf J: Adgang:  Ingen a
Kunde A ‘ Adgang:  Ingen B
Kunde B . re & U Adgang: | Ingen B
Layout Adgang:  Ingen a
Public Adgang:  Ingen E
Skyfish filtyper Adgang:  Ingen E

Deling af mange mapper til mange brugere

Brugerliste (17)

[v] Uploader |

[v] Mike Digiden

) fotograf : | Skal mange brugere have adgang til den
© Claus Pedersen fersen+s ! valgte mappe pa én gang, ggres det ved
() salgsmateriale ! at klikke >Vis alle brugere / Veelg alt<.

£9 Anders Havgaard Ladefoged | Herefter kan det afgares om alle brugere
[v] Anders H |

skal have de samme rettigheder. Nogle
kan evt. vinges fra.

[v] Artur Scharf |
[v] Steffen Rosenlechner |
[v] Anders Havgaard

[Z)_anders haveaard ladefased

Adgang:| vis 7] Tilfaj

Se & uploade
Redigere & uploade
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Administrer links til brugere

Det er muligt for administratoren at bestemme hvilke linksmuligheder ens
brugere skal have. Du kan veelge, om dine brugere skal kunne dele:

v
v

Links som aldrig udlgber
Tidsbegraensede links og evt. max tid

v Engangslinks

v Links hvor brugeren kan uploade til mappen

Klik pa Indstillinger for linkdeling og udfyld indstillingerne. Safremt en
indstilling ikke er klikket af, vil den mulighed ikke fremkomme for dine brugere
ved linkdeling.

=] ADMINISTRATION Indstillinger

rrrrrrrrr Delte links
o
a~k Brugere

@ Indstillinger <) Brugere kan dele et link, der aldrig udlober

| Brugere kan dele et tidsbegraenset link

Links skal hojst vaere gyldigei 19 | dage

] Brugere kan dele et engangslink

] Tillad upload til delte mapper
Editor

Giv kun adgang hvis en bruger har “rediger & upload” rettigheder

Administrer om brugere skal have adgang til redigeringsveerktgjet

Det er ogsa muligt for administratoren at bestemme, om ens brugere skal
have adgang til redigeringsveerktgjet, hvor man nemt og hurtigt kan beskaere
billeder mm. Veaelg om dine brugere:

v Kun skal have adgang til redigeringsveerktgjet, hvis brugeren har

"redige & upload rettighed”

77—~ SKYFISH



Din Public side

En administrator kan oprette sin virksomheds egen offentlige side, som
udefrakommende kan se via et specifikt selvvalgt link (en URL adresse). Alle
som klikker pa linket, kommer ind i Skyfish uden at logge pa og kan s@ge
materiale fra mapperne og downloade det — men kun fra Public mappen.

De filer som skal kunne ses pa dit offentlige mediegalleri, skal laegges i din
Public mappe.

Opret din Public side

Foruden at lave et personligt link til dit offentlige mediegalleri, kan du oprette
ligesd mange undermapper, du gnsker og personliggare hver enkelt mappe
med eget logo, billede etc.

Farste gang du klikker pa mappen, vil du blive bedt om at skulle lave din egen

unikke URL adresse. Det er denne URL adresse, som leder andre ind pa dit
offentlige galleri.

BIBLIOTEK =

v [l Filer & Mapper

Bl My first folder

Velkommen til Public, din offentlige mappe

Filerne i Public er altid tilgaengelige for alle, der har webadressen.

For du starter, skal du veelge en webadresse til din mappe:

TR Rl Vi Offentligt navn

Annullér

SKYFISH 8



Redigering af layout

Klik pa Public mappen i din Stifinderoversigt. Klik herefter pa dit personlige
link i hgjre hjagrne.

BIBLIOTEK 51 er > Public
« I Filer & Mapper

I Anders 2016 et 4
B Anja billeder

» B Colourboximages

B Misc
I MUS, Shinta Darling, 08.03.16
B Nicki A
Atest D test Cest 5 tes Q test xcx

Klik pa >Edit Layout< i gverste hgjre hjgrne.

Redigeringen af layout kan nu foretages, hvor farve til mapperne kan aendres,
sproget defineres og en evt. ny URL til en undermappe oprettes.

COLOR i

LANGUAGE i

EE English

Colourbox events

Welcome to unfargettable, moments in Colourbox

BROWSE ALL FILES

Browse all

B Atest I B test B CTest1 I D test

B Qtestxxx

You cannot edit the URL in your root
folder
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Indszet firmalogo, billeder og skriv egne overskrifter

Ved at klikke pa de sma kameraer pa din offentlige billedgalleriside, kan du
2ndre pa hhv. firmalogo, det store billede og teksten, som ses.

Ved at klikke pa en mappe i dit offentlige mediegalleri (f.eks. A test), kan du
ydermere andre logo, billeder og tekst for hver enkelt mappe.

|
; N S @ Edit Logo
I i f '\ o

>

Skyfish ¥

Test titel| ¥ %

Public mapperne

Du kan oprette mapper og undermapper i din Public. Der uploades til
mapperne, som navngives som ved alle andre mapper. Mappenavnet vil
fremsta under mappen.

LS L L
B e
o »
e
=
n

35_’,’_\._’11111111111111’

10
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Forsidebillede til mapperne

Det er muligt at tilfgje et forsidebillede til mapperne. Veelg et billede i mappen,
og klik >Veelg til forsidebillede<. Billedet er nu forsidebillede til den
pagaeldende mappe.

v - Filer & Mapper

-] Anja billeder

I FTP Thy, 19 Mar 2015 13:08:

I FTP Thy, 19 Mar 2015 13:20...

I FTP Thu, 19 Mar 2015 13:32....

~ I public
I Celebration 2014
I3 chili chili chili
I Christmas Lunch 2010
I christmas Lunch 2011
m Christmas Lunch 2012
I Christmas Lunch 2013
I christmas Lunch 2014
I perby 2013
r.! Odense Ugeavis
I Partner workshop
l’.'i Pias fadselsdagssang
I sailing trip 2012
I skyview CBX
I Wedding

Bao

1 fil valgt 23 5] B

Sorter efter: Dato tilfgjet 4 Vis: Alle

IMG_3331.jpg IMG_3330.jpg

Preview

Download

Tilfej segeord

Downloadnoter

IMG_3322.jpg B IMG_3321.jpg IMG_3319.JPG

B3 Vaelg til mappeforside

M- P

Saledes ser en mappe ud via
Public linket, nar et forsidebillede
er valgt

B Derby 2013

SKYEISH =



Brugerguide til Skyfish — Bruger og editor

/Zndring af kode

Klik pa dit navn i gverste hgjre hjgrne og veaelg >Min konto<. Skift koden under
>Adgangskode<.

ej fotograf ~

5 KONTO
= Adgangskode @
Profil
Adgangskode
Nuvaerende adgangskode

Ny adgangskode

Gentag ny adgangskode

Opret en mappe

Det er nemt at oprette en mappe og dele den med dine kolleger. Vaer
opmaerksom pa at enhver mappe kun kan ses af dig selv i dit bibliotek, indtil
den er delt med andre brugere.

BIBLIOTEK
@ Create folder

~ [l Filer & Mapper

» A 1. Hovedkontoret ‘ B Fotograf (ekstern)

» B 2. Marketing afdelingen
P 3. Fotograf (ekstern)
» A Filtyper i Skyfish
» [FY Public
& Mine Colourbox Downloads

HURTIG ADGANG

1 Alle filer

Klik pa Mappeikonet i hgjre hjgrne af din mappeoversigt og udfyld navnet pa
mappen i pop-up boksen. Mappen vises nu i din mappestruktur.

YA SKYFISH 12
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Mapperettigheder og deling af mapper
Ved deling af en mappe, skal der tages stilling til om brugeren skal kunne:

+ Se en mappe
+ Uploade til mappen
+ Redigere i sggeord etc.

Afhaengig af ens mapperettighed, har man lov til at arbejde med den delte
mappe. En oversigt ses her:

MAPPERETTIGHED: Ingen Vis Se & | Redigere
Uploade &

uploade
Kan se mappen i sin oversigt - v v v
Kan se og downloade fra mappen - v v v
Kan uploade til mappen - - v v
Kan redigere i mappens indhold - - v v

(eendre via sggeordssystemet)

Deling af mapper

En mappe deles ved at mappen markeres. Klik enten pa >Del mappe< via
menuen gverst eller via genvejen.

1 fil valgt > Flyt mappe &, Upload til mappe > Del mappe & Del link Z Omdeb 1o Slet

[v]

Fotograf Jargen Ander:

Kunde B Layout Public

Skyfish filtyper Uploadmappe ~ Videoer eb - Strand

%nwuﬂ‘

Ved at klikke pa >Vis alle brugere< fremkommer en dialogboks, hvor mappen
kan deles med mange brugere pa én gang.

Afkryds de personer, der skal have adgang eller klik evt. i >Veelg alt<. Tildel

dem herefter den rette adgang og veelg >Tilfgj<. Alle brugere har nu denne
mappe i deres oversigt.

~ SKYFISH 13




Brugerliste (3)

v| Test test@test1.dk

v| Seren Lyng soren+1@colourbox.corr

v| Vaelg alt  Adgang:| view P

Annullér Tilfoj
view & upload
edit & upload

Nem deling via links

Du kan nemt dele materiale i Skyfish med andre udefrakommende via et
simpelt link. Du kan dele en hel mappe, et enkelt billede eller enhver anden
filtype. Og modtageren skal ikke logge sig ind.

Fer musen til den valgte mappe og klik pa mgllehjulet. Vaelg >Del link<.

LIS (v 3. Fotograf (ekstern)

- - Filer & Mapper
» A 1. Hovedkontoret Sorter efter: Dato tilfgjet + s Alle .. um
» B 2. Marketing afdelingen
P 3. Fotograf (ekstern)
» [ Filtyper i Skyfish
» |3 Public
& Mine Colourbox Downloads

HURTIG ADGANG

[ Alle filer

Pistacie isdesserter

Lille kattekilling som f... Sede pandekager med is..
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Herefter vaelger du om linket skal udlgbe, om modtageren skal have mulighed
for at kunne uploade til den delte mappe og om det evt. skal sendes til en
mailadresse.

Sendes linket til en e-mail adresse, vil modtageren modtage en mail, hvori de
informeres om delingen af linket pa vegne af dig som link-deler.

Modtageren kommer nu direkte ind i den delte mappe ved at klikke pa linket
uden at skulle logge ind.

Del link til Privat X

Deleindstillinger

lllad

Link (Link udlgber aldrig

https://www.skyfish.com/sh/89b53fdf311163fb4f58472356dd m

Send til email

Xxxx@xxx.dk

M Send link

Y2 SKYFISH 15



Upload af materiale, via sitet
Du kan hurtigt og nemt uploade materiale via sitet.

BIBLIOTEK ~ C3 ). Filer & Mapper
~ M Filer & Mapper
j o
B Fotograf jargen Andersen 606 (] Medarbejdere
- = O
~ I Kommunikation —
> ENHEDER Navn & Andrir
COLOURBOX1248812, 5. sep
B Layout ¥ FALLES ] o
E corceosent COLOURBOX1260534.jpg
» B Kunde A P COLOURBOX1260535.ipg
il COLOURBOX1260543.ipg
» B kundes %“”""“"" T COLOURBOX1919646.jpg 5. sep
colourwin? =
» B Medarbejder profilbilleder = = COLOURBOX2037989.jpg 5. sep
Developments 1st Ma... |2 COLOURBOX2039189.jpg 5. sep
I skyfish - nyt look (= Developments 2nd M... & COLOURBOX2203815.jpg 5. sep
Fotograf Jargen Andersen Kommunikation
= esben Darling Mengs .. '« COLOURBOX2269210.ipg 5. sep
I skyfish filtyper @ Alle... %/ COLOURBOX2396314.jpg 5. sep
I supported Files v STEDER = COLOURBOX2719229.ipg 5. sep!
¥ skrivebord i/ COLOURBOX3013726.ipg 5. sep
I vaigmode & shina 4 COLOURBOX3384100.ipg 5. sep
i/ COLOURBOX3475440.ipg 5. sep
/A Programmer
B3 videoer gmﬂmm 3 COLOURBOX3673365.jpg 5. sep
& Colourbox downloads [} Dokumenter AR08 Rs7ERN o) 5. seply
. COLOURBOX4184175.jpg 5.sept
Medarbejder profilbilleder Skyfish - nyt look VEL IR 7 | @EeEaLOUEROXAR2eR inn T
IUREIG ADGANE R 3 af 26 valgt, 135,32 GB disponibel 4
D Ale filer J

Find det relevante materiale pa din computer, marker det og treek det over i
den korrekte mappe.

BIBLIOTEK ~
1 fil valgt C» Flyt mappe &, Upload tilmappe 2 Delmappe ¢ Del link </ Omdeb B Slet
~ I Filer & Mapper
B Fotograf Jorgen Andersen . vis: Bm

» B Kommunikation

» A kunde A

» B kunde B

» I Medarbejder profilbilleder

I skyfish - nyt look

B syfish filtyper

-
Fotograf Jargen Ander. Kunde A Kunde B Medarbejder profilbilleder

I supported Files &

lyt mappe
Upload til mappe
| mapy
n
1 link

I vaigmede 7
B videoer

B slet
T - - - - E
HURTIG ADGANG -

Skyfish - nyt look Skyfish filtyper Supported Files Valgmede videoer

D Alle filer

Du kan ogsa uploade via Upload ikon i venstre side, Upload til mappe via
menulinjen eller Upload til mappe via listepilen.

Marker herefter dine filer fra din computer og treek dem ind i det stiplede
omréde, eller Veelg filer fra din computer og klik pa >Abn<.

SKYFISH
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000, Overfr fil
<« » ) (351=m) ([ Medarbejdere B
eenR Navn findringsdato v
£ ipisk [¥/ COLOURBOX1260534.jpg 05/09/14
= rEmeD [¥] COLOURBOX4393818.pg 05/09/14
E—
LA rEnEs COLOURBOX4184175.Jp: 05/09/14 . . .
8 cox-extreme Traek dine filer hertil
8 cox-private [¥] COLOURBOX5894523.pg 05/09/14
& colourwin? [5) COLOURBOX4282143.jpg 05/09/14 eller hvis du ensker det
= Developments ... [¥] COLOURBOX1919646.jpg 05/09/14
== Developments ... [¥] COLOURBOX1260543.pg 05/09/14
= esben Darling ... [% COLOURBOX3013726.jpg 05/09/14
@ Alle... [¥] COLOURBOX2037989.pg 05/09/14
- [¥] COLOURBOX4531176.jpg 05/09/14
B sivebord [¥] COLOURBOX3384100.jpg 05/09/14
A i [¥] COLOURBOX2269210.jpg 05/09/14
e [¥] COLOURBOX4363030.pg 05/09/14
A Programmer [¥/ COLOURBOX3758816.pg 05/09/14
© Overforsier [5] COLOURBOX3475440,jpg 05/09/14 S
[3) Dokumenter [ COLOURBOX2396314.jpg 05/09/14 v
[ Skjul endelse (CAnnuller ) (CAbn ) |

/J

Veelg filer fra din computer

Du kan veelge flere filer og sa klikke pa >Begynd upload<. En status ses.

FIP)
UPLOADTIL ~ 3
Filnavn Sterrelse Status
B @ Fotograf Jargen Andersen
» 8 5 Kommunikation COLOURBOX4052310,jpg 10.07 MB Venter w
» B o kunde A
» B o kundes

» B O Medarbejder profilbilleder
I o skyfish - nyt look
B o skyfish filtyper

B o supported Files

B o valgmade
B O videoer
Vaelg filer fra din computer ullé
UPLOAD TIL
Filnavn Sterrelse Status
COLOURBOX4052310.pg 10.07 MB 0K

BEMARK:
* Mapper kan ikke uploades via sitet — kun enkelt billeder!
* Kun versionen Explorer 10+ og efterfelgere understgtter drag’n drop
funktionen!
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Upload via FTP program

Et FTP program er et program, som hjaelper med at uploade materiale til en
server. Der findes mange forskellig FTP programmer, som er gratis og som
kan downloades fra Nettet.

For at logge pa dit FTP program skal du bruge fglgende info:
Veert: ftp.skyfish.com

Brugernavn: xxx@xxxx.com

Adgangskode: xxxx

Nar du er logget ind, ses din computerstruktur i én side, og din Skyfish er i
den anden side. Fordelen ved at bruge et FTP program er, at din nuveerende
mappestruktur ogsa treekkes med over i Skyfish. Du skal altsa ikke til at
oprette samme mappestruktur igen.

Note: Bemeerk, at skaermbilledet kan variere imellem FTP programmer.

eno anders+mik lourbox.c import.skyfish.com - FileZilla
4 DOORE eMass Cxse
Vart: port.skyfish.com Brugernavn: colourbox.com Adgangskode: ssesese Port: Lyntilslut )~
ESpons T5U ACCEPIED Gatd CONMEcton
tespons 226-File successfully transferred /
lespons. 226 3.805 seconds (measured here), 2.11 Mbytes per second
tatus: Filoverfersel lykkedes, overfert 8.409.820 byte pa 4 sekunder
Lokalt sted: /Users/shinta/Desktop/Skyfish FTP/ @ Fjernsted: /
Email reply /
FileZilla.app
PDF Darlig billeder
Pixum fotobog, 2012_mcf-Dateien O
Privat
Programmer
.
D, ,
Filnavn Filstorrelse Filtype Vv Sidst @ndret Filnavn Vv Filsterrelse Filtype Sidst @ndret Tillac
COLOURBOX9908245.jpg 8.234.865 JPEG Picture 25.08.2014 13:3.
‘COLOURBOX6887076.jpg 3.562.445 JPEG Picture 25.08.2014 13:3..|
COLOURBOX6386222.jpg 9.805.905 JPEG Picture 25.08.2014 13.3.
‘COLOURBOX5596127.jpg 8.409.820 JPEG Picture 25.08.2014 13:3..|
COLOURBOX3786011.jpg 9.012.969 JPEG Picture 25.08.2014 13:3..
COLOURBOX2178652.jpg 10.359.798 JPEG Picture 25.08.2014 13:3.
COLOURBOX1041774.jpg 4.006.272 JPEG Picture 25.08.2014 13:3..
.DS_Store 6.148 Filer 25.08.2014 13:3.
(— - PR - =)
Valgt 3 filer. Samlet storrelse: 21.778.170 byte 3 filer. Samlet storrelse: 20.207.130 byte
Server/Lokal fil Retning  Fil pa fjernsted Storrelse Prioritet  Status

L anders+mike@colourb ...

/Users/shinta/Deskto... -->>  /COLOURBQXG386 Jpg 2.805.905 Normal Overfarer
00:00:06 forlgbet 00:00:02 tilba 50.776 byte (2,1 MiB/s)

Filer i ke (1) Mislykkede overfarsler Gennemferte overfersler (3)

Veelg en mappe eller en fil og traek den over til din Skyfish. Nederst ses status
for upload.

BEMARK: Man kan ikke uploade til specifikke mapper i Skyfish.
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FTP mappe i skyfish
| Skyfish er en ny mappe oprettet, som hedder >FTP, dato<.

BIBLIOTEK - 3 Filer & Mapper

v - Filer & Mapper
:
h Fotograf Jergen Andersen
» I8 Kommunikation
» B kunde A

B kunde B

B kunde

Y : Medarbejder profilbilleder
Fotograf Jergen Andersen

P Mon, 25 Aug 2014 13...

Kunde B Kunde C

. modelbilleder
I New Skyfish
A pressebilleder
I supported Files

» I Teknik & Miljg

Il various Files

B video

Kommunikation Kunde A

Medarbejder profilbilleder modelbilleder

Klik pa mappen og marker alle billeder, og flyt dem ved at treekke dem til rette

mappe eller klik pa >Flyt/Kopier<.

Slet efterfalgende FTP mappen.

S FTP Mon, 25 Aug 2014 13:52... x JREIEHELLIGIE

Skyfish

BIBLIOTEK -~
[ Flyt/ Kopier

B Kommentarer

O Spgeord

v - Filer & Mapper
I FTP Mon, 25 Aug 2014 13:5... "

[ 2] Fotograf Jergen Andersen

» I8 Kommunikation v
» A kunde A
B kunde 8

A «unde

» I Medarbejder profilbilleder

Norway scenery bunch of lilac flower

Man using mobile smart ... Delicious strawberry fra...

M modelbilleder

Bl New Skyfish =
B pressebilleder
- Supported Files
» I8 Teknik & Miljg
Il various Files
B video

SKYFISH
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Hvad er titler, beskrivelser og sggeord

For at opbygge en fuldendt billeddatabase, kan det veere nyttigt at kunne
sege i billederne og fa relevante resultater. En made at kunne sgge billeder
pa er ved at indseette titler, beskrivelser og segeord, som sggemaskinen
bruger til sggning.

Note: sggemaskinen sgger endvidere ogsa i mappenavn og uploader-navn
(personen som uploadet materialet).

TITEL:
En sommerdag i sommerhus pa landet

BESKRIVELSE:
Udenfor sommerhus i Danmark i august
2013 med valmue i fokus

SYGEORD:

2014, blomst, Danmark, dag, ferie,
hoveddgr, have, idyl, privat, sommer,
sommerhus, traehus, udendears, udenfor,
valmue,

Eksempel pa billedtitel, beskrivelse og dertilhgrende sggeord

Titel:

En titel er ofte et kort navn til billedet. Er der ikke indsat en titel, vil titlen vaere
udfyldt med den originale fils navn. Gode titler er korte og informative. F.eks.
er titlen "Nytarskur 2013” meget mere sigende end "IMG_1976.jpg”.

Beskrivelse:

Beskrivelsen informerer om selve begivenheden og kan skabe en starre
forstaelse for konteksten. Beskrivelsen skal ikke begreenses pa samme made
i llengden som titlen. Eksempelvis kan en beskrivelse vaere: "Erhvervs- og
udviklingsprisen 2013 overreekkes pa scenen ved arets Nytarskur”.

S@geord:

Ved at tilfgje segeord til materialet, kan de korrekte billeder findes frem ved
senere sggning. Ved indtastning af sageord, er det vigtigt at skelne veesentligt
fra uvaesentligt pa et billede, sa irrelevante sggeresultater ikke opnas.

Indskriv minimum 5 relevante s@geord.

YA SKYFISH 20



Sggeordssystemet i Skyfish

Sageordssystemet abnes ved at klikke pa pilen udad, som findes i hgjre side.
Et eller flere billeder skal vaere markeret for at aktivere systemet. Ellers er det
blot graligt.

> Flyt/Kopier.. [ Downloadnoter..  Bm Tilfgjsageord ¢ Dellink.. & Download [ Slet...

> |

-\

rter Fire sma killinger som g... Lille kattekilling som f... Sede pandekager med is...

Markering af materiale

Du kan markere et eller flere billeder ad gangen, for at arbejde med dem pa
samme tid. Ogsa billeder, som ikke ligger ved siden af hinanden. Du markerer
ved at stille dig pa billedet uden at klikke og herefter klikke i rammen i
billedets venstre hjgrne. Du kan ogsa markere flere ved at "traekke din mus”
henover billederne.

Zndring af filinfo

Titel, Fotograf, Copyright, Beskrivelse og S@geord aendres ved at klikke pa
blyanten, foretage aendringen og klikke Tilfgj.

1 fil valgt b B = @ x W

Sorter efter: Dato tilfojet 4 Vis: Alle Vis: mm Filinfo Metadata

Titel

To hunde i sneen

Fotograf

Netvaerksinfrastruktur... To hunde i sneen Lars K. Christensen

Copyright

www.c-foto.dk - Lars K. Christensen
> |
-

Beskrivelse

A

En Cairn terrier og en blanding imellem en
chihuahua og en Miniature Pincher leger
sammen i sneen.

Fire sma killinger som g.. Lille kattekilling som f. Sede pandekager med is.

Segeord

[ < Lomer  [oceniors =]
(e« Joor x o =
Sort og hvid hvalp leger.

[ udenfor,to Iﬂﬂ

Slet alle segeord
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Indsaet sggeord
Skal flere s@geord indseettes, i sggeordsfeltet, indskrives de og

kommasepareres, farend der klikkes pa >Tilfgj<. Hvert sggeord vil nu findes i

billedet.

Fjern spgeord

Segeordene kan fjernes igen ved at klikke x udfor selve sggeordet eller
>Slet alle sggeord<.

Tjek sggeord

Du kan ogsa tjekke, om alle markerede billeder indeholder de samme
spgeord. Marker relevante billeder, se pa sggeordene.

Er de BLA findes de i begge billeder.
Er de GRA findes de ikke i alle men et eller flere af de markerede
billeder.

Klik evt. pa et grat ord og det vil blive blat og vaere indsat i alle
markerede billeder.

= Multiple titles

Lars K. Christensen

www.c-foto.dk - Lars K. Christensen

To hunde i sneen

Multiple descriptions

Sort og hvid hvalp leger

77—~ SKYFISH
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Lille kattekilling som f... Sede pandekager med is. \%%
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Segeord

Chunde ] hund ] ne ] viner] ucencers RN
ik pa

naerbillede m "hunderace” og
sggeordet findes
kaeledyr nu pa alle
markerede
billeder, hvorfor

ordet nu er blat.

sommer

Mine mest anvendte sggeord

Dine 50 mest brugte sggeord kan findes nederst. De aendres Igbende i
forhold til dine indskrevne sggeord. Marker et billede og klik herefter af i listen,

hvorefter sggeordene indsaettes i de markerede billeder.

veanIvEIIE

Sorter efter: Dato tilfgjet 4 Vis: Alle Vis: mm

En gruppe af sma sede killinger, som gar

sammen pa hvid baggrund

Segeord

Netvaerksinfrastruktur... To hunde i sneen

v naerbillede
] udenders
] hund
_ ) hunde
¥ killing

7
|

Fire sma killinger som g... Lille kattekilling som f... Sede pandekager med is... ¥ gruppe
) hundehvalp

¥ kattekilling

| terrier

"] hunderace
) indenders

) leger

Sort og hvid hvalp leger...

SKYFISH

Segeordsinspiration

cvuaeniede ] e Lot ] i |
2 B 6 €D D

Mine mest anvendte segeord

(v keeledyr

¥ studiebillede
(] lege

¥ kat

v sed

(L) hjemmelavet

Ois

<

(v sode
) delikatesse
(

hvalp

[ leg
() sma



S@gning i Skyfish

Har du indskrevet sggeord i dit materiale, kan du fa systemet til at finde
relevant materiale til dig pa kryds og tvaers af samtlige mapper. Du kan ogsa
bare veelge at sgge i en specifik mappe.

Se@gningstyper

Nar du sgger, skal du definere, hvilken slags s@gning du gnsker. Definitionen
skal veelges én gang i dit sggefelt.

7~

AVANCERET SOGNING
} 1 fil valgt C» Flyt/Kopier.. [E D
Bre

Dato tilfgjet 4

© Standard

Eksakt

2] Alle filer
SR
Type Sagning Eksempel
BRED Flere men mindre preecise "and”
resultater. Ordet kan indga i andre | = and, andesteg.. men ogsa mand,
sammenhaeng. mandag, politimand..
STANDARD | Vores standard sggning. Ord sgges | "and” "fritgaende”
som hele ord men der sgges ogsa i | = farst vises materiale hvor begge
enkelt ord hver for sig. ord indgar. Herefter hvor bare et af
ordene indgar..
EKSAKT Der s@ges kun i de preaecise ord. "and” og "fritgaende”
= der vises kun materiale hvor
begge ord indgar..
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Segningsfeltet

Nar du starter med at skrive et ord, vil systemet autoudfylde eventuelle
sggeord og vise antallet af resultater. Her er sggt "keeledyr”.

kaeledyr

BIBLIOTEK CY Filer & Mapper

~ [l Filer & Mapper
» [ 1. Hovedkontoret T
» B 2. Marketing afdelingen

B 3. Fotograf (ekstern)

» A Filtyper i Skyfish
» [ Public
@ Mine Colourbox Downloads

1. Hovedkontoret 2. Marketing afdelingen 3. Fotograf (ekstern)

- .

Filtyper i Skyfish Public

HURTIG ADGANG

[ Alle filer

Segning i mapper

Du kan ogsa sta i en mappe og sgge. Her er der sggt "katte” i mappen
"Fotograf (Ekstern)” og 2 resultater er fremkommet fra den mappe.

ERCEEESE R kattekilling

CILIEL, 128 C3 3. Fotograf (ekstern)
~ [l Fher & Mapper

» 1. Hovedkontoret

» B X Marketing afdelingen

I 3. Fotograf (ekstern)

» A Filtyper i Skyfish m 7|
» Y Public ; -
& Mine Colourbox Downloads m
Lille kattekilling som f... Fire sma killinger som g...

HURTIG ADGANG

[y Alle filer

keeled| —_—
— I
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Billedvisningen

Klikker du pa et billede, vil en billedvisningsfunktion abne. >Infoknappen<
viser dine titler, copyright, beskrivelser og sageord og kan hjaelpe brugeren
med viden om materialet.

Du kan aendre info direkte i billedet, ved at klikke pa pennen i hgjre hjgrne ved

f.eks. >Sg@geordene<.

Et klik pa >listeformen< viser alle billeder fra mappen eller sggningen.

| >Metadata< fanebladet fremgar information om det originale filnavn,
starrelsen pa billedet, hvor ofte det er downloadet, hvor meget det fylder,
hvornar der er uploadet, af hvem, hvilken mappe det kommer fra og sa evt.
geo-tagging, hvis det er indeholdt i billedets data.

77—~ SKYFISH
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Relaterede billeder

Du kan se, om der findes andre billeder, som ligner det fremviste.
Resultatet fremkommer pa baggrund af farvesammenseetningen i billedet.

Klik pa ikonet for >relaterede billeder< og resultatet ses i siden.
Klik pa ikonet igen for at komme vaek fra relaterede billeder.

A two brothers, small child and teenager

Relaterede billeder

- > o=
» -
L T A o

il
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Redigering af billeder

Veelges den lille >pensel< i hjgrnet, abner redigeringsvaerktgjet. Du kan:
+ Tilpasse et billede

+ Beskeere et billede

+ Tilfgre effekter

+ /Endre stgrrelsen

+ Rotere et billede

Efter hver aendring, skal der gemmes og til sidst skal det redigerede billede
downloades.

OBS: En original fil 2ndres aldrig, hvorfor et billede, der er redigeret, skal
downloades for at blive gemt. Skal den nye version gemmes i Skyfish, skal
den uploades igen.

Download af billede

Ved download af et billede kan du fa det i optil 5 forskellige starrelser.
Downloades et billede ikke fra Billedvisningen, fas automatisk
originalstgrrelsen og typen.

77—~ SKYFISH
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Original JPG

Extra large PG

Large JPG

Medium JPG

Small JPG

Billednoter

Et billede kan indeholde en note om f.eks. brugen af billedet. Noter
fremkommer altid, inden materialet downloades og er en nem made at sikre
sig, at alle brugere er informeret om en given oplysning inden download.

Noten indsaettes ved at markere et billede og veelge
>Downloadnoter< hvorefter det gnskede indskrives og der klikkes >Tilfgj<.

BIBLIOTEK

Downloadnoter

~ [ Filer & Mapper
I Hamburg pictures Sorter efter: Dato tilfojet 4 Alle ] «
I LLAvideo
~ I Public
h Mappe 1
o] Mappe 2

~ A sales Materials

B corporate pafs MG_5428.JPG Hamburg by night IMG_5390.JPG
A Educational

» I skyfish

HURTIG ADGANG ~

[ Alte fiter

MG_5412)PG IMG_! 7JPG IMG_5391.JPG

B 4

MG_5395.JPG IMG_5413JPG IMG_5408.JPG

Ved download fremgar den skrevne note.

SKYFISH

29



Lees noter for download

Der er tilfgjet kommentarer til de valgte filer. Laes dem grundigt, fer du
downloader.

- 1 kommentar il Hamburg by night

salgsmateriale 20150130 12:29:01

't skal akkrediteres Foto: Anders Havgaard

Annullé Ok, download

Skyfish appen

Vil tilbyder en Skyfish app til hhv. iPhone og Android som kan downloades fra
Appstore og Google Play.

eee00 Telia-Telenor DK = 13.40 ~ 0} 97 %

< Tilbage M =

Skyfish App
Colourbox ApS>
Y
ABN

Oplysninger Anmeldelser‘ Relateret ]

Tilga alle dine filer og Rediger info, downlo
mapper pa din mobil flyt, kopier og slet fil

Logo

Teambuilding

B ookumentdocx
B siphotojpg

Bl swyphoto_20160g

Testpdf

L Download

Fiyt / Kopier

* B © Q M

Udvalgte Hitlister Udforsk Sog Opdateringer
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Farste gang du abner Appen, skal du logge dig ind med dit brugernavn /

kode.

asso0@An
< Log ind pa Skyfish

™M t-mail Adresse

( Adgangskode

Glemt adgangskode?

aof®@9 9 D NFll7oxl1205
Mapper Qoo

Anders 2016

Anja billeder

Colourbox images

Misc

MUS, Shinta Darling, 08.03.16

Nicki

= SKYFISH

Herfra kan du tilga dine mapper i Skyfish og
sgrge for, at billeder taget fra din telefon
automatisk uploades til en af dine mapper
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GQ+9.00Aa YR =gz

< Privat Q

dff Esben& Co37323n¢

3 Esbens Co37aa5 8¢

.
»

@+0 5@ 9 RNZ,l5%H1036

< Alf, Digo.jpg 000

Du kan ogsa se
dine billeder i
dine mapper via
telefonen..
Esben & CodT876 of

Esben & Co37397 o4

Esben & Co37926. ¢

Hj=elp
Har du brug for hjeelp til brugen af systemet, kan du klikke pa Hjaelp i nederste
venstre side.

Du er ogsa velkommen til at skrive en mail til info@skyfish.com.




